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Premessa: questa presentazione identifica alcune
procedure standard per lo svolgimento degli esami
a distanza nella sessione estiva 2020/2021.

Ogni docente, nell’ambito del proprio
insegnamento, potra definire specifiche modalita
di verifica oltre a quelle indicate 1n questa
presentazione, segnalando a1 propri studenti le
modalita previste per 1 propri esami.



Tipologie di1 esami — maggio/settembre 2020
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Esami orali



Dotazione necessaria

Attenzione!
Installare

OFFICE 365

Microsoft TEAMS
Microfono

Videocamera

https://cedia.unige.it/didattica-a-distanza
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Fase 1l — Prima della prova
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Compilare la dichiarazione dello studente secondo le

modalita indicate dal docente

dal mese di giugno, la dichiarazione verra sottoscritta dallo studente all’atto

dell’iscrizione all’esame tramite il sito di Ateneo sotto la voce Patto d’aula

Verificare il funzionamento della strumentazione richiesta dal

docente

Controllare il codice per 'accesso al Team d’esame

Se inviato dal docente su posta elettronica di Ateneo o su Aulaweb



Fase 2 — Durante la prova

1. Preparare il badge universitario per il riconoscimento
2. Accedere al Team dell’esame se richiesto dal docente

3. Inquadrare il proprio volto e piano di lavoro

Mani poggiate sul piano di lavoro sgombro — a meno di altre indicazioni da parte
del docente

4. Al termine, uscire dalla riunione

Aspettare di essere congedato dal docente

ATTENZIONE

Nella stanza in cui si svolge il colloquio, lo studente deve garantire il
massimo silenzio e non devono essere presenti terze persone
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Esami scritti su foglio

Compi1to manoscritto



Dotazione necessaria

Attenzione!
Installare

OFFICE 365

Microsoft TEAMS
Microfono

Videocamera

https://cedia.unige.it/didattica-a-distanza
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Fase 1l — Prima della prova
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Compilare la dichiarazione dello studente secondo le

indicazioni del docente

dal mese di giugno, la dichiarazione verra sottoscritta dallo studente all’atto

dell’iscrizione all’esame tramite il portale studenti sotto la voce Patto d’aula

Verificare il funzionamento della strumentazione richiesta dal

docente

Controllare il codice per 'accesso al Team d’esame

Inviato dal docente su posta elettronica di Ateneo o su Aulaweb



Fase 2 — Durante la prova

1. Preparare il badge universitario per il riconoscimento

2. Accedere al Team dell’esame e impostare lo stato del proprio

profilo sull’opzione «non disturbare»

3. Inquadrare il proprio volto e piano di lavoro secondo le
indicazioni del docente

Mani poggiate sul piano di lavoro sgombro

ATTENZIONE

Nella stanza in cui si svolge il colloquio, lo studente deve garantire il

massimo silenzio e non devono essere presenti terze persone
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Fase 3 — Termine della prova

1. Allo scadere del tempo, seguire le procedure di consegna:

«  scansione del compito tramite fotocamera smartphone
«  salvataggio in formato PDF
. caricamento compito tramite link per consegna (Microsoft Forms)

NB: il docente potra eventualmente segnalare altre procedure di consegna

rispetto a quelle indicate in questa presentazione

2. Attendere la verifica della consegna dell’elaborato

3. Uscire dalla riunione

Aspettare di essere congedato dal docente
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Procedure di consegna

10S

Aprire I'app “Note™

Toccare “Nuova nota”™ 1n basso a destra

\ Toccare “Fotocamera™

e selezionare “Scansiona documenti”™

UniGe



Procedure di consegna

Annulla Manuale

10S

Inquadrare il documento

« Seildispositivo € in modalita automatica (“Auto” in alto a
destra) il documento verra riconosciuto, squadrato e
scansionato automaticamente.

« Seildispositivo € in modalita manuale (“Manuale” in alto a
destra), toccare il tasto in basso al centro per procedere
con la scansione. Sara possibile trascinare gli angoli del
documento per squadrare il foglio.

Ripetere la procedura per scansionare tutti i fogli desiderati

Per terminare, toccare Salva (n), dove (n) indica il numero

totale di pagine scansionate. @

UniGe 14



Procedure di consegna

) { Note th
10S -
Scansione di Prova

@ Wowe Coomonve (,’)
Toccare Condividi in alto a destra per Uinvio del file in formato - A
PDF attraverso 'app desiderata (es.: Teams) ] S
Scorrere verso il basso per visualizzare il comando Salva su e #2078, i o =
File, che permette il salvataggio del file in PDF sul dispositivo o e
in cloud (OneDrive, iCloud Drive, Google Drive, ecc...) 7] Scansione diprova %

1 documento scansionato

Messaggi Mail Teams QOutlook Whats
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Procedure di consegna

Android

1. April'app Google Drive £,.
2. Tocca Aggiungi €9 in basso a destra.
3. Tocca Scansione ).

4. Scatta una foto del documento di cui desideri effettuare la scansione.
* Per regolare |'area di scansione: tocca Ritaglia 17.

* Per scattare di nuovo la foto: tocca Nuova scansione della pagina corrente .

* Per eseguire la scansione di un'altra pagina: tocca Aggiungi + .

5. Per salvare il documento finito, tocca Fine ..

UniGe



Procedure di consegna

Caricamento del file a Google Forms — solo se
richiesto e tramite link indicato dal docente

Attenzione: non funziona con modalita «drag and drop» ma solo cliccando sul pulsante
«upload file»

Questions

Consegna elaborati per I'esame

Caricare i file relativi alla prova d'esame

1. Carica qui

(0
=
n
St
)
=
o
-

di Genova

5 Upload file

File number limit: 1 Single file size limit: T00ME  Allowed file types: Word, Excel, PPT, PDF, Image, Video, Audio

-|— Add new
1046

B ; . o - 118 3 A ) =
A Scrivi qui per eseguire la ricerca i \E T [ R = o =3
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Esami scritti

Test su Aulaweb



Dotazione necessaria

Attenzione!
Installare

OFFICE 365

Microsoft TEAMS

esami.aulaweb.unige.it

i Microfono

| Videocamera

Ll

https://cedia.unige.it/didattica-a-distanza
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Fase 1l — Prima della prova
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Verificare l'accesso ad Aulaweb

in particolare, allo spazio in cui si terra l'esame

Compilare la dichiarazione dello studente

Vedi la sezione Dichiarazione dello studente

Verificare il funzionamento della propria strumentazione

Controllare il codice per l'accesso al Team d’esame

Inviato dal docente su posta elettronica di Ateneo o su Aulaweb


mailto:https://esami.aulaweb.unige.it/

Fase 2 — Durante la prova

1.  Preparare il badge universitario per il riconoscimento

2. Accedere al Team dell’'esame come indicato dal docente e impostare lo stato
del proprio profilo sull'opzione «non disturbare»

3. Inquadrare il proprio volto e piano di lavoro, a meno di diverse indicazioni da
parte del docente

Mani poggiate sul piano di lavoro sgombro
4, Accedere al test su Aulaweb seguendo le indicazioni del docente

5. Al termine, uscire dalla riunione

Aspettare di essere congedato dal docente

ATTENZIONE

Nella stanza in cui si svolge il colloquio, lo studente deve garantire il massimo
silenzio e non devono essere presenti terze persone

UniGe
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Dichiarazione dello studente attraverso
AulaWeb — se richiesta dal docente



I1 Patto d'aula

viene proposto agli studenti all’atto di iscrizione agli esami, lo
studente lo accetta premendo il tasto SALVA

O & https://servizionline.unige.it/studenti/

Servizi Online

Home

Servizi online per studenti e laureati

- Patto d' aula
=  Web-Studenti

= Anagrafica

= lIscrizioni

= Tasse e Benefici

= Carriera

=  Autocertificazioni
= Erasmus

= Laurea

=  Post-laurea

= Settore Placement
= [ANUA

= Contattaci

= Orario delle lezioni

- Badge - Carta Ateneo+

UniGe



Patto d'aula

<« C @ © & https://servizionline.unige.it/web-studenti2/it/#/v2/pattoaula e D V4| | Q Cerca v IN @ © 5% _=
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Patto d'aula ed integrazione all'informativa in materia trattamento dei dati personali in caso di erogazione di didattica a distanza

[Cpichiaro di prendere visione del "Patto d'aula ed integrazione all'informativa in materia trattamento dei dati personali in caso di erogazione di didattica a distanza e di svolgimento a distanza di esami di
profitto” sotto riportati ovvero:

« di essere informato che le lezioni erogate in modalita a distanza possono essere registrate e conservate, sino alla fine dell'anno accademico, su piattaforme adottate dall'Ateneo, fatta salva la
possibilita di un ulteriore periodo di conservazione previa acquisizione del mio consenso

« di non utilizzare strumenti di ausilio durante lo svolgimento delle prove, se non quelli autorizzati dal docente

« di non ricevere assistenza durante lo svolgimento delle prove da parte di persone di supporto

« di essere consapevole che eventuali comportamenti non conformi a quanto dichiarato saranno considerati violazioni del Regolamento in materia di procedimento disciplinare nei confronti degli
studenti, e potranno comportare I'adozione di provvedimenti disciplinari, fatte salve le ulteriori conseguenze di legge, anche penali

« di essere informato del fatto che, in caso di prove a distanza, I'Ateneo si riserva di adottare sistemi di controllo “proctoring"

Salva
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